
Önéletrajz

Személyes adatok:
Név:
Születési dátum:
Elérhetőségek:

Megpályázni kívánt munkakör:

Iskolai végzettség:

Mikor? Hol? végzettség!
2006-2009 Nyíregyházi Főiskola Andragógus
2002-2006 Zrínyi Ilona  Gimnázium érettségi

Munkatapasztalat:

Mikor? Hol? Munkakör
megnevezése!

Tevékenységek!

2009-jelenleg is Kis Kft. Oktatásszervező Képzések szervezések
lebonyolítása,
toborzás, kiválasztás,
adminisztráció
vezetése, jelentések,
statisztikák készítése,

2007- 2009 Ügyvédi iroda irodai asszisztens teljes körű irodai
adminisztráció
vezetése,
jegyzőkönyvek,
beadványok készítése,

Egyéb ismeretek:

Jogosítvány, számítógépes ismeret, nyelvismeret, stb.

Személyes tulajdonságok:

Kommunikációs készség, empatikus készség, nagy munkabírású, önálló munkavégzés, kreativitás,
vezetői képességek, stb.

Dátum:

aláírás


